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一.什么情况下可以请假

1.按照学校相关规定，学生所在学院受理以下事由的请假，并出具请假条：
A 家庭有亲人病重、去世等重大变故的；
B 个人因病或其它紧急情况就医的；
C 按学院要求，参加重要活动的。
其它事由请同学们直接向任课老师请假。
2.除特殊情况无法请假的，原则上不批准补假。

二.怎样请假
1.下载表单
点击下方“阅读原文”下载《中国传媒大学本专科学生请假审批表》
2.填写并上传审批表
将审批表填写完整，存为pdf文件并上传
3.上传证明材料
将证明材料存为pdf文件并上传，文件大小不超过2mb。具体要求如下：
A情况：提供直系亲属手写的情况说明照片
B情况：提供含有就诊时间的诊断书照片
C情况：提供学院老师或班干部发布通知的截图

最后，敲黑板！！！
get到了请假精髓后请点击左下方“阅读原文”下载审批表！




